Obec Nové Sady, Nové Sady 177, 951 24 Nové Sady

V sulade s § 6 Zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme
v zneni neskorsSich predpisov

zverejiuje
vol’'né pracovné miesto na vykon prace vo verejnom ziujme

Pozicia vo’ného pracovného miesta

Odborny referent — matrika, evidencia obyvatel'ov, veduci registratirneho strediska, podatel'na —
elektronickd podatel'na, bytova politika, ndjmy nebytovych priestorov, civilnd ochrana obyvatel'ov,
ochrana osobnych udajov a kyberneticka bezpecnost’.

Miesto vvkonu prace

Obecny trad Nové Sady, Nové Sady 177, 951 24 Nové Sady.

Pracovny pomer

Pracovny pomer na dobu urcit jeden rok s moznostou predlzenia na dobu neurcitu. Pracovny pomer
s mesacnym uvéizkom 100 %. SkaSobné doba tri mesiace.

Predpokladany nastup

Oktober — November 2026. Datum nastupu do pracovného pomeru bude upresneny po vzajomnej
dohode oboch zmluvnych stran.

Kvalifika¢né predpoklady

Uplne stredné vzdelanie s maturitou.

Odborné znalosti a zru¢nosti

e pocitacové zrucnosti (pokrocilé): MS Office, MS Word, Excel, e-mail., Internet
e odborna prax vo verejnej sprave a v administrative je vyhodou

Osobnostné predpoklady a schopnosti

bezuhonnost’ a spdsobilost’ na pravne tkony v plnom rozsahu

preciznost’, zodpovednost’, doslednost’ a samostatnost’ pri rieSeni tloh

komunika¢né a organizac¢né schopnosti

prijemné a profesionalne vystupovanie voc¢i obéanom

schopnost’ pracovat’ s citlivymi udajmi a zachovavat’ ml¢anlivost’

schopnost’ orientovat’ sa v prislusnej legislative, v administrativnych a tiradnych postupoch
schopnost’ pracovat’ s informa¢nymi systémami verejnej spravy

znalost elektronickej komunikacie a elektronického spisového systému

ochota plnit’ Glohy aj v ¢ase mimoriadnej udalosti

ochota vzdelavania sa na ziskanie odbornej spoOsobilosti matrikara na vykon funkcie,
sposobilosti na useku civilnej ochrany obyvatel'ov

e ochota zicastnovat’ sa Skoleni pre ziskanie pristupov do systémov pouzivanych na jednotlivych
usekoch



Zakladna zlozka mzdy

V zmysle Zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme a Zakona ¢. 553/2003 Z. z.
0 odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni
niektorych zakonov zaradenie do 5. platovej triedy pre pracovné ¢innosti s prevahou dusevnej prace pri
vykone prace vo verejnom zaujme podla kvalifikaénych predpokladov ado platového stupna
v zavislosti od dizky zapogitanej praxe.

Zoznam pozadovanvych dokladov:

e Ziadost o prijatie do zamestnania

e Profesijny Zivotopis

e Fotokdpia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani

e Pisomny suhlas so spracovanim osobnych udajov

e Prehlad o dobe predchadzajucich zamestnani

e Cestné vyhlasenie o sposobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu

Druh prace (napli)

ucelend odborna praca na useku matriky a evidencie obyvatel'ov

praca v informacnych systémoch verejnej spravy

sprava registratury, veduci registratirneho strediska

¢innost’ podatel'ne a elektronickej podatel'ne

ucelend praca na useku spravy obecnych ndjomnych bytov a nebytovych priestorov

ucelend odborna praca na useku civilnd ochrana obyvatel'ov, praca v jednotnom informacnom

systému hospodarskej mobilizacie SR

e samostatnd praca v oblasti ochrany osobnych udajov a kybernetickej bezpec¢nosti, praca
v informa¢nom systéme
osvedcovanie listin a podpisov na listinach

e koordinovanie volieb, referenda a miestneho hlasovania,
tvorba koncepénych a metodickych materialov na arovni obce (VZN, zmluvy, smernice,
vnutorné predpisy ...)

e zabezpeCovanie zasadnuti obecného zastupitel'stva, vyhotovenie zapisnic a vedenie evidencie
zasadnuti

e vybavovanie agendy pri priprave a zabezpecovani vykonu individualnych pravnych aktov

e vystavovanie faktar

e ostatné administrativne prace a prace podl'a pokynov nadriadené¢ho

Termin dorucenia Ziadosti

Do 5. oktobra 2026

Ziadosti o prijatie do zamestnania mdZete posielat’ postou na adresu Obec Nové Sady, Obecny trad
Nové Sady 177, 951 24 Nové Sady, alebo osobne do vyssie uvedeného terminu do podatel'ne obecného
uradu.

V Novych Sadoch 22. septembra 2026

Patrik Matusik
starosta obce






